Antes de usar: confira no Estatuto a forma e o prazo de convocação, o quórum, a duração do mandato e os cargos da diretoria; confirme com o cartório os dados exigidos de cada eleito e se há reconhecimento de firma. Preencha os campos em amarelo e apague esta nota.
ATA DA ASSEMBLEIA GERAL [ORDINÁRIA] DE ELEIÇÃO E POSSE DA DIRETORIA
[NOME DA ASSOCIAÇÃO / LOJA] — CNPJ nº [00.000.000/0000-00]
Aos [dia] dias do mês de [mês] de [ano], às [hora], na sede da associação, situada à [endereço completo], reuniram-se em Assembleia Geral [Ordinária], convocada por [edital de (data)], na forma do art. [nº] do Estatuto, os associados cujas assinaturas constam da lista de presença anexa, que faz parte integrante desta ata, em número de [número], havendo o quórum estatutário. Assumiu a presidência dos trabalhos [nome], que convidou a mim, [nome], para secretariá-los.
Ordem do dia: 1) eleição da Diretoria para o mandato de [data de início] a [data de término]; 2) posse dos eleitos; 3) [outros assuntos].
1. Eleição. Apresentada a chapa [nome da chapa | única], composta pelos associados abaixo qualificados, e procedida a votação na forma do Estatuto, foi eleita por [unanimidade | (número) votos favoráveis, (número) contrários e (número) abstenções] a seguinte Diretoria:
Presidente: [nome completo], [nacionalidade], [estado civil], [profissão], portador do RG nº [número] e do CPF nº [número], residente e domiciliado à [endereço completo];
Vice-Presidente: [nome completo e qualificação];
Secretário: [nome completo e qualificação];
Tesoureiro: [nome completo e qualificação];
[Demais cargos previstos no Estatuto: nome completo e qualificação].
2. Posse. Os eleitos foram empossados nesta data, aceitando os respectivos cargos para o mandato acima.
3. [Outros assuntos]: [deliberações].
Nada mais havendo a tratar, o presidente da Assembleia encerrou os trabalhos às [hora], e eu, [nome], secretário da Assembleia, lavrei a presente ata, que, lida e aprovada, vai assinada por mim e pelo presidente da Assembleia.
[Cidade], [dia] de [mês] de [ano].
_______________________________________
[nome] — Presidente da Assembleia
_______________________________________
[nome] — Secretário da Assembleia
Anexo: lista de presença dos associados.
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